


学生工作平台（奖助系统）使用手册（For 学院负责人（副书记））

1 用户登录 .............................................. 1

1.1 用户登录入口 ..................................... 1

2 综合测评使用操作（素测专员） ........................... 3

2.1 测评设置 .......................................... 3

2.2 评定对象 .......................................... 8

2.3 测评公示 ......................................... 10

2.4 测评结果查询 ..................................... 10

3 综合测评使用操作（年级辅导员/班主任） ................. 11

3.1 加分项审核 ....................................... 11

3.2 测评公示 ......................................... 12

3.3 测评结果查询 ..................................... 13

3.4 测评评分 ......................................... 13

4 综合测评使用操作（学生） .............................. 15

4.1 测评申请-个人测评 ................................ 15

4.2 测评申请-班级测评 ................................ 16

4.3 测评申请-班级互评 ................................ 17

4.4 测评公示 ......................................... 19



学生工作平台（奖助系统）使用手册（For 学院负责人（副书记））

— 1—

1.用户登录

推荐使用谷歌浏览器进行操作。

注：360 系列浏览器使用时，不支持兼容模式，请使用极速模式。

1.1 用户登录入口

首先西北农林科技大学信息门户

链接地址：https://newehall.nwafu.edu.cn/

在【办事大厅】首页搜索“综合测评”，点击进入应用；或在【工作

台】--【学工系统】中找到“本科生素质能力测评”应用，点击进入

图 1.1.1 门户登录页

https://newehall.nwafu.edu.cn/
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图 1.1.2 综测系统访问页 1

图 1.1.3 综测系统访问页 2



学生工作平台（奖助系统）使用手册（For 学院负责人（副书记））

— 3—

2 综合测评使用操作（素测专员）

2.1 测评设置

素测专员查看、编辑本学院下所有测评方案的业务设置、指标库详情、

附加分指标库详情信息。

“查看方案”：查询本学院下所有测评方案；

“编辑”可对学院头像、是否启用进行编辑操作。

图 2.1.1 测评设置首页

“是否启用”：如本学院使用当前指标库进行测评，则【是否使用】

按钮必须为“启用状态”；

“复制指标库”：可将当前指标库进行复制操作，除原方案的测评对

象信息，其余方案指标信息都会重新复制（可跨学院进行复制）

图 2.1.2 测评指标库页面
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业务设置包含：指标库名称；学生类别；学生测评开始/结束时间；

班级测评开始/结束时间（该时间段设置主要限制班级测评小组的线上评

议时间范围）；班级公示、年级公示（班级公示和年级公示时间范围为必

填设置）；互评比例（用来限制班级学生互评是否达标，若学生互评率未

达到设置值，则该生的互评项得分最终为 0 分）；面向对象（添加到面向

对象中的学生则适用于本测评方案所有指标项）。

图 2.1.3 指标库设置页面-业务设置
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图 2.1.4 指标库设置页面-指标详情

指标库设置主要包含常用的几种指标类别：

【计算项】指标类别作为计算项的说明该指标项下设有下级指标，根

据各级指标的占比得分最后进行和值计算，最终和值结果<=计算项的最大

值。

【是否减分项】此设置默认为否，针对扣分项的话需要选择为是。
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【评分项】指标类别为评分项的需要设置维护人员，维护人员中勾选

哪些角色，则哪些角色对该指标进行测评评分，若维护人员勾选了“班级

测评人员”，则该指标项由班级测评小组成员一一对本班学生进行线上评

分，该指标的最终分值取测评小组成员的平均分。

【班级学生互评项】指标类别为班级学生互评项，则表明该指标需要

班级内同学对除本人之外的其他同学进行评分，该指标的最终得分取所有

学生的平均分。
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【附加分项】指标类别为附加分项一般针对部分学生体育竞赛获奖、

科研创新、学院奖励等的加分项，由学生本人自行申请提交，负责老师进

行审核来给学生加分的过程，维护人员只需勾选“全校-本科生组”，审核

流程为测评设置首页设置的流程。

注意：此处设置的仅是说明该指标为附加分项，具体该附加分项下有

多少子指标由学生申请，需要在附加分设置中进行对应设置。

图 2.1.5 指标库设置页面-附加分详情



学生工作平台（奖助系统）使用手册（For 学院负责人（副书记））

— 8—

2.2 评定对象

以评定学年的学生基础数据作为依据，用于设置留存上学年的评定对

象和评奖单位信息；

评定对象数据调整权限开放给学院素测专员，素测专员有权限在本学

院下调整学生所在专业、班级；

跨学院推送学生：对于本学年不在本学院评定的学生，素测专员有权

限将学生推送至参评学院，对方学院的素测专员对推送的学生进行确认接

收，调整专业、年级、班级；
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接收单位的素测专员在待认定页面查看推送学生，并对待认定学生进

行确认操作，调整到参评的年级、专业、班级。
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2.3 测评公示

公示在指定时间段内供学校师生查看素质测评评定结果

图 2.3.1 测评公示页面

2.4 测评结果查询

为学院负责人提供查询和导出功能

图 2.4.1 测评结果查询页面
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3 综合测评使用操作（年级辅导员/班主任）

3.1 加分项审核

可对学生提交的附加分项待辅导员审核环节进行审核、导出学生附加

分申请项。

【测评小组评分】班主任作为班级测评小组组长，在测评期内点击此

按钮进入班级小组测评页面，为本班学生进行评分（该功能仅班主任进行

操作）。

班主任点击“去评分”按钮，作为测评小组组长为本班学生进行测评

打分
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【测评小组管理】班主任和辅导员都有权限为所带班级维护班级测评

小组人员信息。

图 3.1.1 测评审核页面

点击添加按钮为所带班级指定班级测评小组成员

3.2 测评公示

公示在指定时间段内供学校师生查看综合测评评定结果。 根据院系指标库设置

的公示时间，查询各环节公示情况。
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图 3.2.1 测评公示页面

3.3 测评结果查询

为年级辅导员提供查询和导出功能

图 3.3.1 测评结果查询页面

3.4 测评评分

为年级辅导员、班主任提供评分项打分、计算的功能页面

【成绩计算】测评完成后点击计算按钮计算当前测评学生的最终测评

成绩（班主任计算自己带班学生的成绩及班级排名，辅导员计算所在年级

学生的成绩及班级排名）

【专业年级排名计算】辅导员专用，主要计算学生所在年级专业排名。

【导入】班主任、辅导员可下载导入模板，批量录入学生指标项分值，

统一进行导入操作
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【详情】班主任、辅导员可点击详情按钮逐一对学生评分指标项进行

打分

【导出】可对测评详情进行导出操作

图 3.4.1 测评评分页面
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4 综合测评使用操作（学生）

4.1 测评申请-个人测评

在开放时间范围内进行申请附加分指标项。

图 4.1.1 学生个人测评页面

附加项需要点击“新增”按钮进行添加，填写相关信息进行提交。
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图 4.1.3 附加分指标申请页面

注意：填写完成后点击提交表示个人附加分申请完成等待审核。

4.2 测评申请-班级测评

在开放时间范围内由授权班级小组成员给全班学生进行评分。点击

“班级测评”进入班级评定页面

图 4.2.1 班级测评页面-1

该页面显示班级内成员评分状态信息，可根据评分状态选择评分对象。

图 4.2.2 班级测评页面-2

选择班级内需要评定的学生点击“去评分”进入评分页面，在指标项

中填写对应分值进行保存。
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图 4.2.3 班级测评页面-3

4.3 测评申请-班级互评

在开放时间范围内给班级内的学生进行互相评分。

点击“班级互评”进入班级互评评分页面

图 4.3.1 班级互评页面-1

该页面显示班级内成员评分状态信息，可根据评分状态选择评分对象。
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图 4.3.2 班级互评页面-2

选择班级内需要评定的学生点击“去评分”进入评分页面，在指标项

中填写对应分值进行保存。

图 4.3.3 班级互评页面-3
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4.4 测评公示

主要用于查看公示范围内的学生测评排名情况，公示有公示时间和公

示范围限制。
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